Better Tech Informatica e Servigos de Automacgao Ltda

Sistema de Frotas

ACESSANDO O SISTEMA

Apds digitar o usuario e senha, o sistema apresentara os médulos que o usudrio tera
acesso. Nesse caso iremos falar do sistema de Frotas

o elotech

Usudno |BETTER
Serha 0000

Banco

Q ALTERAR SENHA

Conforme imagem abaixo muitos dos usuario terdo quase todos acesso do sistema
elotech e outros apenas para o sistema de controle de processos



o elotech

Usudiio [BETTER

Serha | @ee®
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G ALTERAR SENHA
Orgamento Contabilidade Protocolo Patriménio Frotas Licitacao
Controle Intemo Tesourana Solicita Almoxarifado LRF ‘ortal Transparenci
Login

Apds clicar em cima do modulo de Frotas, vocé deverd escolha a entidade que ira realizar
os langamento desde a requisicdo ate o fechamento da mesmo na geragdo de gasto.

Escolha da Entidade

Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE ROLIM DE MOLIRA |~

INST. PREY. SOCIAL DOS SERY. PUEL. MUNIC &
O PREFEITURA MUMICIPAL DE ROLIM DE MOURA
FUNDO MUN D& CRIANCAE DO ADODLESCENTE C
Més: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ROLIM DE MOl
% |FUNDD MUN DE ASSISTENCIA SOCIAL DE ROLIM
CaMARA MUNICIPAL DE ROLIM DE MOURA
AUTARGUIA MUNICIPAL DE ESPORTES DE ROLIM ¥

[ ¥ UK | 3¢ Lancelar

Sistema acessado, entidade escolhida é hora de trabalharmos e pra isso maos na massa.



Cadastro >> Cadastro >> Morotista

Na tela abaixo mostra o cadastro de motorista, observe que os campos que contem a
tela sdo de informacGes pessoais e da cnh do mesmo.

Vale lembra que o sistema emitir mensagem caso a cnh estiver a vencer ou vencida.

N Y
© Motoristas o| ® || =
OB & 8 w <« » »w & 5 0 2B

Dados Pessoais  Dados da CN.H.

Codige  Mome [ Inativar Motarista
1 |ROGERID ALEXANDRE LEAL |

Endereco

|HUAPHINCESA IZABEL N. 1926 |

Bairro Cidade Estado

'SETOR 01 | [4aRU RO v

Data de Nascimento Fone Celular

(04/0511974 [T [9315-2610 | [3315-2610 |

CPF R.G. Matricula (Folha de Pgta) Registro C.M.H

| 40203597215 | |E1 5354 | | | |[128‘| 9633192 |

Mumero C.N.H. Categoria Hab Primeira Hab. Data Expedicdo Validade Carteira

630270690 | [ [ B |[29m2m2 [E|[27mizz0m7 (3

Cargo Fungio Tipo Cargo _

(CONT.INTERND | Nao Informado ~

Observe que no dados da cnh consta a informagao de obrigatério o uso de lentes
corretiva.

(4 hl
© Motoristas o | @ =
O & 2 <4 4 » p & 4 o =2 8=

Dados Pessoais I Dados da CM.H. I
servagoes da

obrigatorio o uso de lentes coretiva

Observacies Gerais

Yeiculo

Local

SN

ENTIDADE:

LOCAL:
RESPOMSAVEL:
CARGO:

CEMTRO DE CUSTO:
DESCRICAD:




Cadastro >> Gerais >> Grupo de Despesa
Esse cadastro é feito para a emissdo dos relatdrio de prestacdo de contas,

Apds realizar esse cadastramento teremos que vincular essas informacgdes no cadastro de
itens do sistema de frotas.

O Gruposde Despsa (o] @ el

D E P 4 4 B Bl & I aF

Cédi?o

Descricio |C|assificat;§o

‘ Combustével
Combustivel
Manutengao - Borracharia
Manutengdo - Lavagem
Manutengao - Pegas |

Manutengdo - Mao de Obra L
Dutros

Cadastros >> Cadastro >> Itens

Os itens sdo importado do sistema de almoxarifado, entdo ndao hd necessidade de se
cadastrar mais, porem tem que vincular esse item a um grupo de despesa conforme a tela acima.

Observe que esse item eu vinculei ele no grupo de pegas e o tipo de item como
manutencgao.

Ot o] ® =]

D®

¥ 2 o S T I =8

Cédigo 566

Descrigdo RODA DE FERROD/AC0 ARO 14 PARAETIOS
Especificagio RODA DE FERRO/ACO ARD 14 PARA ETIOS

Unidade |UN (0, UNIDADE
Grupo Despesa C, Pegas

Valdade e Vencimento

Tipo Validade

~  “Wencimento a cada| Tipo de Item
Agregamento Manutencéo i
Manual v Dias/Km

Parametros ltens

Min. Mas. P. Pedido C. Custo Centro Custo Dias Lote
»




Cadastro >> Cadastro >> Veiculos
N3o hd necessidade de realizar esse cadastro, o sistema de patriménio é responsavel.

Lembrando que vocé podera fazer alguns ajuste caso necessite.

S ™

e (o=

nEYy B a<rme QA48 nE

|Identiﬁcac§o | Informagbes ‘ Gerais | Categoria | Adaptag3o |

Cédigo  Data Aquisiio Descrigio
219| (051172014 [T| [AUTOMOVEL FIAT - UNO - 2011 |
Plac i

a Chassi Renavan Situagdo
L H || || | Baixado v
Placa Patrimonial — Certificado Estado de Conservagio
[219 ] [ 4] @, INSERVIVEL
Fomecedor

=%
Espécie do Veiculo
GQ
Localizagso
20.24.

ENTIDADE:

LOCAL:

RESPONSAVEL:

CARGO:

CEWTRO DE CUSTO:

DESCRIGAD:

& B »




Movimentacao

Na tela abaixo ira mostra onde comegaremos os nosso langamento.

© ELOTECH - Controle de Frotas - Movimentagio
e . .Y m K>
©| OpgBes Parémetros Cadastos | Movimentagdo | Utiitérios Relatérios
Favoritos:
Movimentacao

5 Ordem de Servico
Gaslas da Frota

= Perdas de Combustivel
ﬁhgenda de Veiculos
QEnnsuIta Agenda

@ Movimenta Garagem
QCuns, Mov. Garagem
+ Itens ¢/ Vencimento
£3Débitos do Veioulo

”ﬁ Ficha de Ocoméncias
{=Mov. Medidor Avulso
I@Bai:«ar Veic, e Equip.
E‘ Doagdo de Combustivel

&3 Consulta Vencimento

Observe que fui em Movimentacgao e depois cliquei em Requisi¢des.
Feito isso o sistema ira abrir essa tela abaixo

0 rensiic e =]

DB ¥ & W < r me & 4 Hw B
Nuimero Data Requisicio Data Validade 5 Bitua

1741 @) 1511272018 3 [|6:27| 14/01/2013 [T

oo

52555 | O Placa: QRA-8128 Veiculo utilitério tipo PICKUP zera km

, a
otagao Emitente

| =& LARRUBIA LAIEN

Fornecedor
97| 0, SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 1574| @, P. A TESTONI COM. VAREJISTA DE COMBUSTIVE!

Portador [Motorista)
87|, ELIZEL SANTANA DIAS

PREFEITURA™O

2|, JOSE GOMES TEXEIRA

Item Desciigao Und. tde
» 29218 DIESEL 510 ( cota para MEe EPP de 25%) LITROS 0
Ermp. 1.354.47 [nmlado 0,00 Canc. £.27 Reaq. 0,00 I Gasto 1.31527 ] ISaldu 32.93

Na tela acima os campos de vermelhos sdo os principais a serem preenchidos pelo
usudrios que sdo:

Numero: Podendo ser automatico do sistema ou manual conforme bloco de requisi¢cées.
Data Requisi¢ao: Data destinada ao abastecimento do veiculo.
Data Validade: O sistema jogara a data automaticamente para 30 dias.



Hodometro: Fundamental para que o sistema controle a media por litros que o veiculo
faz.

Empenho/Ano: Origem do processo de aquisicdo do combustivel.

Lotacdo: Onde o veiculo esta lotado ou seja de qual setor ou secretaria que ira abastecer.

Centro de Consumo Origem: de qual secretaria o veiculo pertence.

Autorizador: Secretario, Diretor ou responsdavel pela frota de veiculos.

Motorista: Motorista destinado ao uso do veiculo para o abastecimento.

Fornecedor: ao inserir o numero do empenho, automaticamente o sistema ja ira carregar
o fornecedor do combustivel.

Na parte de azul, o sistema ira controlar pelo empenho que é o tipo de combustivel
vinculado ao empenho, a quantidade empenhada, a quantidade de requisicdes em aberto, o
gasto j& gerado desse empenho e o saldo real do empenho para futuros lancamento
(abastecimento).

Outrossim, informamos que se no empenho estive vinculado dois itens como Diesel e
Gasolina, no ato de registrar a requisicdo, o sistema ira perguntar qual tipo de item deseja inserir
no langamento.

Ordem de Servigo

A ordem de servico foi criada para a entidade enviar a uma mecanica para realizar os
atendimento anexado a ela desde que esse empresa seja a ganhadora do processo licitatdrio de
pecas e manutencdo de veiculo da entidade.

Observem que na tela esta informado o veiculos que serd feito a manutencgao e as pegas
que serao substituidas.

Essa ordem pode ser usada tanto para substituicdes de pegas, quanto para lavagem e
borracharia.

Para o lancamento dessa ordem é obrigatério informar a modalidade do processo
licitatério junto do numero e ano do mesmo, assim o sistema ira carregar todas as pecas
vinculadas e ele.

) Ordem de Servigo ===
) 2 [ : CIE I o8 «s 28 n « B
Drdem Serigo  Check List
Himera DatadaDs Hodémetro Modslidade Frocesso  Ano  Nots Frcal Serie Data Erntregs Situago
6 B | 22042019 | T 12240 110400 Freglo v [ /1201843784 100( 22/04/2019 @ Fechada
Veicuo Empenho_ Ano  Tipo Ordem
402 | 0 Placa: MDV-2067 VEICULO GOL 1.0 DE €50 DE POTENCIA COM 18| 2M3| Externo  ~
Chapa

a,
Centio Custo Consumo
2|0, LABORATORIO

Fatnecedai Fiscal
1041 |8, NED CONSULTORIA E ADMINISTRACAD DE BENEFICIOS EI a,
Tipo Servigo Lotagao
1|8, Consene a,
Audoiizads por Foriador [Motorist)
63|50, ROSILDA GONCALVES DA SILVA 76 |0, GUSTAVD HENRIGQUE ONDFRE E SILVA
OEservacie:
Justificativa
Cad. Ongnal Descanta: 0% Lickagdo: 19/2018 - Pregio
Item Dezciigio Und.  Quantidade Valor Biuto  Valor Unitaio Total Emperho  AnoE.. Lote -
b 2252 Alhamento e Balanceamento Completo (£ SERY 1 E7 63 B763 B7.63 B e
MBS Limpeza de bicos Injstores. [para veiculo G SERV 1 %62 9,52 ®E2 18 2m9
5924  DESEMPEND RODA SERV 1 57.97 57.97 5797 18 3 -

Akerado poe  ROSILDA GONCAl  Emiterte ROSILDA GOMNE Quantidads 1 Valor Total

Total Empenho B4 3 TotalemOrdem 2627952 Saldo Empenho




Gasto da Frotas

O gasto do frotas é realizado através das requisicdes emitidas ou exportadas direto do

sistema de almoxarifado no caso de manutengdes como pegas.

Realizando o gasto de combustivel vocé devera informar a data do gasto, seguida do

numero da nota fiscal a serie e a data da emissdo da nota.

Quando o langamento de requisicdes forem varias do mesmo veiculo, podera utilizar a
opc¢ao que tem abaixo do campo requisicdo para a vinculacao de varias requisicdes conforme

imagem abaixo.

Para esse langamento basta inserir o nimero da requisicdo acompanhado do ano e

clicar no filtro pra processar a informacao.

Realizado esse langcamento o sistema ird juntar todos as requisi¢cdes lancando o acumulo

de litros gastados ficando apenas para o usuario informar o valor unitdrio do mesmo e gravar.

Alterado Por EDLENE MEDEIF Emitente EDLEME MEDEIRD | Qtde 70,19 Valor Total

© Gastos o| ® | =
NE XS ge<rre 84 LB
N® Lanc. Data Gasto MNota Fiscal Serie Data Nota Fiscal  Miagem

10 @) 30/04/2020 (5] f1:02 ) 1524 | O |4 |3uzc|4fznzn 5 | |C|\

Requisicio rdem Servico Empenho Ano  Liguidagdo Ano Tipo Gasto

ed 705 O &l | 1@y | 2020 | a, | Avulso v
Veiculo HodAmetro &nterior; 95627 - Media Abastecimento[769/507 Lts): 1.52  Hodémetro
€1, Placa: QRA-B010VEICULO TOYOTA ETINS X HATCH 13C0ASOL | 36396 L
Chapa © Requisicées do Gasto X
l a, . C -

J Requisicio - Exercicio —
Laotago
I:l a, Requisigio Ano A
Centro Custo Consumo » 03 2020
€ GABINETE DA PRESIDEN 706 2020
Fomecedor
G\ MENDOMNGA & PIOLA LTE
Motorista
0 Jose Julio Mota v
[tem Descrigdo ‘ Alteragdo ndo Permitida

b1 GASOLINA COMUM LITRO! 70,195 4,78 3355321 T
< >




Movimentag¢ao >> Agendar Veiculo

O agendamento de veiculo impossibilita outro motorista a utilizar o veiculo no mesmo dia
em que estive agendado para uma viagem como por exemplo revisdo.

© Agendamento El?.lzl
M & 20 e <> me LG-e 0 = HE

Dados Agendamento  Passageiros

N Agendamento Situagdo
1 Andamento ~
Data e Hora de Saida  Data e Hora de Retorno K Prevista
[0/05/2020 || 31/05/2020 1800 | | 530
Yeiculo
@ Placa ORA-E010VEICULD TOYOTAETIOS X HATCH 13 COR SOL
Motorista

@, CESAR APARECIDO DO SANTOS

Solicitado por...

[Presidenle ]
Mativo da Viagem

Visita a0 TCE-RO ‘

Categoria Agendamento
@, PORTOVELHO

Destino

@ TRIBUNAL DE CONTAS

Observagdes

Servidor se deslocou a capital para protocolar processo de interesse a esse municipio

Observem que na tele de passageiros inclui alguns que se deslocaram junto ao motorista
para resolvem problema na mesma rota de viagem.

o-lc_|c"cl.:v-“r_"'.: = |?I = |
O & 20 F]w < o Lya f = @

Dados Agendamento  Passageiros

Passageiro  Mome RG CPF ~
4 LUCELI SEBASTIANA DE MORAIS 9164483 263.891.518-10
15 GILMAR ALVES DE SOUZA 454049 421.086.162-68

10 SIDMEA SILVA 699.438.422-53
! SERGIO HENRIQUE SANTUZZ ZUCC 0 031.135.007-02




Movimentac¢ao >> Movimentagao de Garagem
Utilizado para controle de entrada e saida do veiculo pertencente a entidade.

Observe que essa movimentacdo é vinculada do agendamento.

o Movimentagao Garagem o | ® | = |
O E B % 4 4 B Bl o™ Q, &~ M =2 ™
N® Langamento  Data do Langamento  Ndmero do Agendamento  Requisicio

| [29/05/2020 (=] | & | &
WVeiculo
@, Placa: ORAG010VEICULD TOYOTA ETIOS % HATCH 13 COR SOL
Matorista
@, | CESAR APARECIDO DO SANTOS
Solicitado por:
6, SERGIO HENRIQUE SANTUZZI ZUCCOLOTTO
Destino K Prevista
@, | TRIBLNAL DE CONTAS

Destino Complemento

Motivio
=,

Motivo Complementa:

Medigdo na Saida Data da Saida Hora da Saida Km Percamido
30/05/2020 | (o000 0

MedigZo no Retorno Data do Retorno Hora do Retomo
| [31/05/2020 =l [ox00 |

Observagdes
|Sewidol se deslocou a capital para protocolar pro |

Justificativa

Lembrando informar que essa movimentag¢do de garagem apds os seus langamento elas
irdo apresentar la no portal de transparéncia, indicando assim onde o veiculo fez o percurso
durante o dia ou semana.



Relatoérios

) ELOTECH - Controle de Frotas - Relatorios

e .6 | ¥ | >

Opgides Parémetros Cadastros Movimentagio Utilitarios Relatdrios

Favoritos:

Relatérios
3

1. Cadastrais -

2. Gerendais IH | Requisicdes I >

3. Utilitarios i Ordem Servigo »

4. Prestagdo Contas = >
Agendamentos >

Movimento Garagem >

Ocorréncias >

Debitos >

Média de Consumo

ltens do Veiculo

Tipo Veiculo - Combustivel
I Gastos Gerais I

Despesas com Frota
T

Relatorios >> Gerenciais >> Requisi¢des >> Requisigoes Geral
So existe um relatério se existir um langamento, entao vamos la.

Fizemos alguns lancamento no sistema tais como requisicdes e gasto e vamos conferir o
que se apresenta.

e~ o

m { Requisicio Geral =]

MNurmero | | a | |
Weiculo | ]'Gi‘ a | | o,
Fomecedor | ]Q~ a | | =N
Lotagio | JQ\ a | | =
Itens | |-Q\ a | | =1
Data | 01/04/2020 Bl | a | 30/04/2020 4|

Exercicio |

[+ Aberta / Fechada

Autorizado por | | Q\
Portador | | =1
Data Validade | / / =l al sy =l
Empenho | JQ\ a | | Q\

Ano Empenho | |
Yeiculo Convénio | ]Q a | | =
Bem Patrimonial [ ]Q‘ a | | =N

[7] Agrupar por Empenhio

] Irprimir sem visualizar IE 0 —
@ Foon
IC_-\Elotech\Controle de Frotas\Rel\Requisicao.rpt

Observem que nessa tela existe um box que define se suas requisicdes esta ABERTAS ou
FECHADAS.

Abertas: requisicdes que ainda ndo foram gerada o gasto para elas,

Fechada: requisi¢Ges que ja foram geradas o gasto mediante nota fiscal de consumo.



Relatérios >> Gerenciais >> Gastos >> Gasto Geral

Observem que nessa tela abaixo, informei o periodo do gasto, o numero do empenho, o
exercicio do empenho e marquei o box mostrar requisicdes ou seja... quando fui gerar o gasto
vocés se lembram que vinculei varias requisicdes no mesmo gasto.... pois é, esse € o momento
da conferencia desse gasto.

Exercicio | |
Muamero Gasto [ | a | l
Data Gasto | 01,/03/2020 15]|| a | 30/04/2020 15 |
Data Nota Fiscal | ; ; Hja| 77 FE|
Veiculo | &) a e
Veiculo Convénio | & 2| IR
Bem Patiimonial | & a IEX
Itens [ |E a | |E
Formecedar [ |s Q | |$
Lotacso & = | &
Centro Custa [ l e a [ ] e,
Requisico | |
Yiagem [ |
Nota Fiscal | |
Serie Nota
I Empenhos |1 | e, a |1 |f|
I Exercicio Empenho | 2020 I
Liquidacdes | e | | &
Ano Liquidacdo | |
Teogamo e,
Motarista 5‘ a 6\
I Mostra Flequ'sicﬁesl
L] Suprimir Detalhes
(] Imprimir sem visualizar Ne Copias|0 &
r‘ E rmitir _ . Fechar
(C:\Elotech\Controle de Frotas\Rel\Gastos.rpt




Observem que existe varias requisicdes vinculadas a um unico gasto, facilitando assim a
conferencia do empenho e nota fiscal.

. CAMARA MUNICIPAL DE THEOBROMA Data: 29/05/2020
o -,% Estado de Rondonia
KTy Exercicio: 2020

Gastos Frota
Més: marco/2.020
N 6 Data Mov.: 31/032020 Data Nota: 31/032020 Nota: 1452 N*Req.: 656 Viagem:
Centro de Custo: 2-GABINETE DA PRESIDENCIA Empenho:1/2020 Liguidaciio: /

Vexulo: QTH-8F79  Veiculo Hatch 0 km, modelo 2019/2020, motorizagio minimo 1.3 cilindradas ou superior, 05 portas, sistema
opeional
de abastecimento d2 Combustivel Flex (zasolina ou dleool), injegio latronica de combustivel, capacidade para 5
passageiros, cimbio manual Céd. AM: 16882

Requisices

Numero Data
682 02/03/2020
685 04/03/2020
686 04/03/2020
6838 08/03/2020
689 05/03/2020
691 11/03/2020
692 12/03/2020
694 16/03/2020
696 18/03/2020

Fornecedor: MENDONCA & PIOLA LTDA Lotagio: Medigiio: 5481
Item Descricio Und. Qtde Valor Total

1 GASOLINA COMUM LITRO 182,07 4,78 1.204,8758
Totaldo Gasto: 181,07 4,78 12048755

Relatorios >> Prestagao de Contas

Observem que existe varios tipo de relatérios de prestacdo de contas e irei comenta
apenas o Anexo |l onde o mesmo relata sobre a manutengao dos veiculos.

. &8 . ¥ K|k

Opgles Parametros Cadastros Movimentagio Ultilit&rios Relatdrios

Favoritos:

Relatérios
X

1. Cadastrais -
2. Gerenciais v
3. Utilitérios -
4. Prestagdo Contas B TCE-RO > TceRo - Anexoll

TceRo - Anexo

Tce Ro - Anexo I
Tee Ro - Anexo IV
Tee Ro - Anexo V
Tece Ro - Anexo VI
Tce Ro - Anexo VII
Tee Ro - Anexo VIl
Tce Ro - Anexo IX




Observem que nesse relatério consta informagdes de manutencgdo tais como:

Acessorios:

Mao de Obras:

Outros:

Vejam que tais informacdes estdo separadas mensalmente.

Exercicio: 2019

CAMARA MUNICIPAL DE THEOBROMA
Estado de Rondonia

ANEXO VIl - MODELO INDICATIVO DE PLANILHA MENSAL DE CONTROLE DO CUSTO OPERACIONAL
INDIVIDUAL DE CADA VEICULO

VEICULO TIPO SEDAN: zero KM, r;clmuadc PLANILHA MENSAL DE CONTROLE DO CUSTO OPERACIONAL Exercicio: 2019
oot simenimed por teieks e inin INDIVIDUAL DE CADA VEICULO :
Veiculo: QTE-2510 Mod. Fabr.: | Tombo: 306 Usuario: BETTER TECH INFORMATICA Motorista:
N HODOMETRO KMIHR COMBUSTIVE MANUTENCAO
MES|[ ANTERIOR [ ATUAL | RODADO [LITROS | VALOR MEDIA |BORRACHARIA| LAVAGEM | ACESSORIOS|MAO DE OBRA| OUTROS TOTAL
bl 8770 3920 5150 296,30 | 146700 17.41 0.00 0.00 T72.27 784,80 1,40 203527
4 10475 3608 13133 | 646,30 | 3.042,00 20,32 0.00 0.00 74248 384,71 24120 4.421,50
5 23608 4313 705 76,00 363,28 9,28 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 363,28
5 24313 5757 2444 148,00 707,44 16,51 000 000 5,00 000 0.00 707,44
7 21014 33388 12374 | 44430 | 226308 27,85 0.00 0.00 318.90 286,10 304,50 317208
8 33388 38037 4649 203,50 | 1402.93 15,84 0.00 0.00 5,00 0.00 .00 1402.93
9 38037 41686 3640 256,00 | 1218,90 1231 0.00 0.00 .00 000 .00 1218,90
0 30772 43525 12753 144,30 820,08 88,38 0,00 0.00 56,57 075,20 [IED 283249
il 43505 48132 4607 314,00 | 150002 14,67 000 000 .00 000 0.00 1500,02
12 41888 51270 0382 208,85 | 1.137.62 43,02 000 0.00 783,10 71490 433,20 2.025.42
ELABORADO EM: 31/12/2019
ASSINATURA DO SERVIDCOR ESPECIALMENTE RESPONSAVEL PELO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEL, DA
UTILIZACAO E DO CUSTO OPERACIONAL DOS VEICULOS RESPONSAVEL







