Portal da Transparéncia

MANUAL DO CLIENTE/SERVIDOR
Versao 03 — 04/05/2021

ITEM CRITERIO
1 | SITIO OFICIAL
1.1 | Dispoe de sitio oficial? | Obrigatério
De responsabilidade da entidade, que deverad disponibilizar site na WEB.
1.2 | Dispde de Portal de Transparéncia? | Obrigatério

O site deverd disponibilizar um BANNER com a iconografia oficial, de fdcil visualizagcdo, que abrird o
aplicativo Portal Transparéncia.

13 | O sitio oficial e o Portal de Transparéncia estdo registrados no SIGAP? | Obrigatério

O responsadvel pelo Portal Transparéncia deverd registrar o enderego oficial de dominio da entidade e
subdominio do Portal Transparéncia na unidade gestora do TCE-RO, conforme imagem:
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Edicao de Unidade Gestora

Enderecos e Contatos

Endereco: No: Complemento:
Rua Theodoro Rodrigues da Silva 667
Bairro: CEP: Municipio:
Centro 78986-000 S&o Felipe do Oeste v
Telefone: Telefone 2: E-mail:
(69) 3445-1098 pmsfdoeste@hotmail.com
Sitio Eletronico Oficial: Portal de Transparéncia:
http://www.saofelipe.ro.gov.br/ http://131.72.154.131:1994/portaltransparencia/
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ITEM CRITERIO

2 | ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

2.1 | Dispoe de se¢ao especifica com os dados sobre:

2.1.1 | Registro das competéncias? Obrigatério
2.1.2 | Estrutura organizacional? Obrigatério
2.1.3 | Identificagdo dos dirigentes das unidades? Recomendado
2.1.4 | Enderecos e telefones das unidades? Obrigatério
2.1.5 | Horario de atendimento? Obrigatério
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O documento constando todas as informag¢bes acima, deverd ser inserido no mdédulo contabilidade, na
opgdo:

Integracéo > Portal Transparéncia = Configuragdo/Aparéncia = Leis/Arquivos = Organograma
Principal.

Exemplo:

ORGANOGRAMA ORCAMENTO MUNICIPIO DE CACOAL RO

02. GABINETE DO PREFEITO

02.001 GABINETE DO PREFEITO

Responsavel: Helena Francisca Lopes Da Rocha

Telefone: (69) 3907 — 4096

Endereco: R. Anisio Serrdo, 2100 — Centro - Cacoal - RO, 76963-804

e-mail: portaltransparencia@cacoal.ro.gov.br

Horéario de atendimento: Matutino das 7:30 as 13:00 hs e Vespertino das 15:00 as 17:00 hs
Atribuicdes:

| - Assistir o prefeito nas funcgdes e atividades politico-administrativas;

II- Encaminhar aos 6rgaos da Administracéao Direta e Indireta, as solicitacdes de emissao de pareceres
ou de prestacdes de informacBes sobre assuntos pertinentes a cada 6rgao;

lll - Preparar a pauta das audiéncias do prefeito, coligindo dados para compreensdo dos assuntos,
andlise e deciséo final;

IV - Coordenar a elaboragéo de relatério anual sobre a situacdo do Municipio, suas financas e seus
servigos, sugerindo as medidas que julgar convenientes para envio a Camara Municipal;

V - Promover todos os servicos ligados ao gabinete e servicos gerais delegados pelo prefeito Municipal;
VI — Gerir e coordenar todos os Orgaos ligados diretamente ao Gabinete do Prefeito na condicdo de
superior hierarquico;

VIl - Acompanhar o prefeito em todas as solenidades oficiais, sociais, politicas e visitas.
02. GABINETE DO PREFEITO

02.002 CONTROLE INTERNO

Responsavel: Keila Cristina Pinheiro

Telefone: (69) 3907 — 4096

Endereco: R. Anisio Serrdo, 2100 — Centro - Cacoal - RO, 76963-804

e-mail: contraladoria@cacoal.ro.gov.br

Horario de atendimento: Matutino das 7:30 as 13:00 hs e Vespertino das 15:00 as 17:00 hs
Atribuicdes:

| — Tem como misséo otimizar os resultados da organizacdo, necessitando para tanto exercer o controle
sobre a gestao econémica de cada &rea e da organizagdo como um todo;

Il — A responsabilidade de fazer com que as areas mantenham a interligacdo na busca dos objetivos
comuns, que sao os resultados;

lIl — Formular e recomendar normas para o Departamento de Contabilidade. Fazer com que as politicas
tragadas sejam claramente compreendidas. Trabalhar com os Secretérios, Gerentes, Coordenadores e
Diretores na formulacao da politica da organizacéo e recomendar a autoridade superior as modificacdes
necessarias.

IV — Acompanhar o desenvolvimento e implantagdo de procedimentos para a coordenacao e preparagéo
dos orcamentos anuais.

V — Acompanhar a regular emisséo dos relatérios baseados nos resultados das operacdes, em confronto
com os orcamentos aprovados. Promover o aperfeicoamento constante dos relatérios financeiros, a fim
de realcar os fatores significativos e desse modo ampliar os conhecimentos relacionados com o controle
e a capacidade para sua execucao;
VI - Cumprir as formalidades relatoriais, bem como todos 0s seus prazos, previstas na Lei Complementar
n. 101 e nas Instru¢cdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia e outros que se
fizerem necessarios em decorréncia de lei.

Il — A Controladoria Geral do Municipio devera fiscalizar a execucdo dos servigos e obras publicas,
inclusive solicitando técnicos (engenheiros, arquitetos, topografos, etc.) para auxilia-lo, podendo
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inclusive, emitir relatorio e parecer sobre o desenvolvimento da execucéo, que sera dado conhecimento
ao Prefeito Municipal.
VIII — A Controladoria Geral compete lidar com os aspectos da gestdo econdmica, exercendo sua funcao
em todas as fases do processo de gestéo: planejamento, execucédo e controle, e exerce a funcéo de um
orgao de linha e de staff ao mesmo tempo, pois sao responsabilidades do Controlador Geral do
Municipio:
a) Manter o Prefeito Municipal informado sobre as principais atividades e planos da organizacao, através
de reunides periodicas;
b) Rever os programas importantes com o Prefeito Municipal, dando sugestao na linha da politica geral
da organizacao. Manté-lo informado sobre os principais acontecimentos, através de relatérios periédicos
e outros meios apropriados. Recomendar as modificacdes que se facam necessarias na politica contabil
da entidade;
c) Cooperar com o Administrador para assegurar a existéncia de controles contabeis e financeiros
adequados;
d) Manter os Secretarios, Gerentes, Coordenadores e Diretores informados

PRESIDENCIA

Wssessoria Juridica Controle Interno

. . Diretoria de Diretoria Gabinetes

iretoria Contabilidade Bnanceira Diretoria

dministrativa Recursos Legislativa
Humanos

2.2 | Divulga dados pertinentes a Planejamento Estratégico (implementagdo, | Recomendado
acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acbes dos
orgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos)?

O planejamento estratégico serd demonstrado automaticamente quando a entidade efetuar a avaliagdo
do PPA:
PPA - Avaliagéio PPA

O planejamento estratégico também deverd ser elaborado e cadastrado no médulo orcamento, na opg¢do:
PPA > Objetivo Estratégico, onde serd anexado o documento.
OBS: O Planejamento Estratégico deverd ser elaborado pela Secretaria de Planejamento.

ITEM CRITERIO
3 | LEGISLAGAO
3.1 | Disponibiliza o inteiro teor de leis, decretos, portarias, resolu¢ées ou outros Obrigatério
atos normativos?

Todas as Leis, Decretos, Portarias, Resolugbes, Instru¢oes Normativas e demais atos deverdo ser
cadastrados na contabilidade, na opgdo:

Orcamentdrio = Créditos Adicionais = Leis e Atos.

O cadastro deverd ser efetuado preenchendo todos os campos da imagem abaixo:




Portal da Transparéncia

OBS: Se a entidade desejar que a Lei ou o ato deverd ser demonstrado simultaneamente na
Execugdo (receita) ou Execugdo (despesa), deverda marcar o BOX da imagem abaixo.

aba de Pessoal,

Leis e Atos
OB & 32 4 4 > M R Y © 9 =B
Leis 2 Atos | Audiéncias Pdblicas | Leis Vinculadas
Céd 2 Cad TCE v
Ezcopo 11| O LeiOrgamentaria Anual - LOA
Natwreza | Lei v | TipoDoc. Legal v
Mumero / &no 3404 2014 Data para Envio TCE | 22/12/2014 15 Wisualizar no Portal
Data 1671272014 [T Data de Publicagio| 22/12/2014 [T L]Aba Pessoal
— [ ] Aba Exec[Receita)
Id. Drgdo Oficial Q [ ] Aba Evec(Despesa)
Arno de Inicio 2015 Pagina 1 MNuimero de Edigdo 1
Sumula ESTIMA A RECEITA E FIx4 A DESPESA PARA O DRCAMENTO PROGRAMA REFERENTE AD
EXERCICIO DE 2015
2 arquivos anexados
Anexar Arquivos

3.2 | Disponibiliza informacdo quanto as eventuais alteracdes sofridas ou promovidas
pelos referidos atos normativos?

Obrigatoério

Para todas as Leis, Decretos, Portarias, Resolugoes, Instru¢oes Normativas e demais atos deverdo ser

efetuada a vinculagdo dos atos posteriores que alteraram o ato original, na opgdo abaixo:
Or¢amentdrio 2> Créditos Adicionais > Leis e Atos 2 Leis Vinculadas.

Leis e Atos

OB & 4 4 > B o R|T & i = B
Leis e Atos | Audiéncias Plblicas | Leis Vinculadas

oo

numero descrican A

3408 Leivinculada a lei 2
18 3 Lei vinculada a lei 2
3.3 | Disponibiliza versdo consolidada dos atos normativos? | Recomendado

A entidade deverd consolidar as principais leis com suas altera¢oes posteriores. Ou seja, pegar a Lei de
Plano de Cargos e Saldrios, por exemplo, adicionando no corpo do texto, as leis posteriores que

promoveram alteragdo na Lei Original.

3.4 | Existe ferramenta que permite a busca, no minimo, por tipo de legislacao, Recomendado
periodo, ano e assunto?
Automadtico.
ITEM CRITERIO
4 | RECEITA
4.1 | Apresenta informagdes sobre transferéncias federais e estaduais, com indicagdo | Essencial

do valor e data do repasse?

Automdtico, apds o langamento da realiza¢do da receita na tesouraria ou contabilidade.
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4.2 | Apresenta informacgGes sobre entradas financeiras de valores a qualquer titulo | Essencial
(impostos, taxas, multas, tarifas, receitas de servicos, inscricdes, remuneragées
sobre aplica¢des financeiras, etc.), indicando a nomenclatura, classificacdo, data
da entrada e valor?

Automdtico para as receitas orcamentdrias.

Para os repasses financeiros Interferéncias Financeiras) deverd ser apontada as receitas de interferéncias
financeiras do grupo 3.5.1.1.2.02.- REPASSE CONCEDIDO e 4.5.1.1.2.02. - REPASSE RECEBIDO, na opg¢éo:
Integragéo = Portal Transparéncia = Contas de Repasses.

Repasses Recebidos e Enviados

O /B & $2 4 4 B Bl o™ = i = B
Cadigo 27
Conta Contabil 4.51.1.202 L'y
Descrigdo REPASSE RECEEIDI

Tipo do Repasse Fecebidos

4.3 | Apresenta relagdo dos inscritos na divida ativa, seja de natureza tributdria ou | Recomendado
nado, com indicagdo do nome, CPF ou CNPJ e valor, bem como mengdes sobre as
medidas adotadas para cobranga?

Automadtico para demonstragédo da divida ativa.

O relatério das medidas adotadas para cobranc¢a deverd ser anexado em:

Integracéio - Portal Transparéncia - Configuragdo/Aparéncia - Leis/Arquivos - Medidas adotadas
para cobranga. Esse relatorio

4.4 | Disponibiliza demonstrativos gerais sobre a execugao or¢amentaria e financeira, | Obrigatodrio
em termos de previsao, langamento e arrecadagdo das receitas, no que couber?

Automdtico, basta o or¢camento lang¢ado na contabilidade para previsGo, de posterior realizagdo das
receitas.

ITEM CRITERIO

5 | DESPESA

5.1 | Apresenta nota de empenho, com indica¢do do objeto e do credor? Essencial

Demonstra automaticamente apds o empenho da despesa pela contabilidade.

5.2 | Informa a liquidagdo da despesa, com indicagdo de valor e data, bem como | Essencial
numero da ordem bancdria correspondente?

Demonstra automaticamente apds a liquidag¢do da despesa e da ordem bancdria, ao inserir no pagamento.

5.3 | Informa o pagamento, com indicacdo de valor e data? | Essencial

Demonstra automaticamente, apds o pagamento na central de pagamentos ou no envio do arquivo de
remessa dos convénios CNAB240 e OBN.

5.4 | Apresenta o n2 do processo administrativo, bem como do edital licitatério ou, | Essencial
qguando for o caso, indica¢do da dispensa ou inexigibilidade?

Demonstra automaticamente, a partir de solicitagées de despesas baseadas em licitagdo (inclusive
dispensa e inexigibilidade), ou NAD resultante desses processos licitatérios, que serd importado
automaticamente os dados da licitagéo, no empenho da despensa.
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5.5 | Apresenta a classificagdo orcamentdria da despesa, indicando a unidade | Essencial
orcamentdria, funcdo, subfuncdo, natureza da despesa e a fonte dos recursos
que financiaram o gasto?

Demonstra automaticamente buscando a funcional programdtica da despesa.

5.6 | Ha identificacdo da pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive | Essencial
nos desembolsos de operagdes independentes da execu¢do orcamentaria?

Demonstra automaticamente por ocasio dos pagamentos or¢camentdrios e extra or¢amentdrios
efetuados.

5.7 | E exibida a discriminac3o do objeto da despesa que seja suficiente para a perfeita | Essencial
caracterizagdo dos produtos, bens, servicos, etc., a que se referem?

Demonstra automaticamente o histérico do empenho e seus itens.

5.8 | Apresenta a relagdo mensal das compras feitas pela Administracdo? (material | Obrigatdrio
permanente e de consumo)

Demonstra automaticamente no Portal Transparéncia, no link Execugéo (despesa) = Compras Direta por
Item, dos itens das compras de material permanente e de consumo.

OBS: Sera demonstrado todas as compras efetuadas dos processos licitatérios aglutinando dispensa e

inexigibilidades.
5.9 | E divulgada a lista dos credores aptos a pagamento por ordem cronolégica de | Obrigatério
exigibilidade?

Demonstra automaticamente os saldos de empenhos liquidados (processados) ainda ndo pagos,
ordenando a sequéncia por fonte de recursos do empenho.

5.10 | S3o disponibilizadas informacgées detalhadas sobre repasses ou transferéncias de | Obrigatério
recursos financeiros em favor de terceiros, a qualquer titulo?

Para os repasses financeiros deverd ser apontada as receitas de interferéncias financeiras do grupo
3.5.1.1.2.02.- REPASSE CONCEDIDO e 4.5.1.1.2.02. - REPASSE RECEBIDO, na opgéo:
Integragéio = Portal Transparéncia = Contas de Repasses.

[

Repasses Recebidos e Enviados

O B & 82 4 <4 B B oo o, id = B
Cadigo 27
Conta Contabil 4.5.1.1.2.02 @y
Descrigiio REPASSE RECEBIDI

Tipo do Repasse Fecebidos

5.11 | S3o disponibilizadas informac¢des detalhadas sobre despesas realizadas com | Obrigatério
cartdes corporativos e suprimentos de fundos/adiantamentos/fundos rotativos?

Essa opg¢do deverd ser tratada da seguinte forma:
a) Cartées coorporativos e Fundos Rotativos — Deverd ser cadastrada uma Nota Explicativa
informando que a entidade ndo possui essa rotina de gasto.
b) Suprimento de Fundos/Adiantamento — Serd demonstrado automaticamente as despesas
empenhadas no desdobramento de despesa 96-00 Pagamento Antecipado. Caso ndo haja
suprimento de fundos na entidades, deverd ser cadastrada uma nota explicativa a respeito.

5.12 | Disponibiliza demonstrativos gerais sobre a execu¢do orgamentaria e financeira, | Obrigatério
em termos de autorizagdo, empenhamento, liquidacdo e pagamento das
despesas?
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Automdtico, basta o orcamento langado na contabilidade para previsdo, de posterior execugdo das fases
da despesa.

ITEM CRITERIO

6 | RECURSOS HUMANOS

6.1 | Apresenta a estrutura de cargos, informando o numero de cargos efetivos e | Recomendado
comissionados, preenchidos e ociosos?

Demonstra automaticamente puxando do plano de cargos e saldrios do Folha de Pagamento, devendo
estar alimentado os dados das vagas corretamente.

6.2 | Apresenta o quadro remuneratério dos cargos efetivos e comissionados, | Recomendado
composto por todos os vencimentos basicos e/ou subsidios dos cargos efetivos,
comissionados e eletivos?

Demonstra automaticamente puxando do plano de cargos e saldrios do Folha de Pagamento.

6.3 | Informacdes pertinentes ao funcionalismo:

6.3.1 | Apresenta dados a respeito das datas de admissao, inativacdo e exonerag¢do; denominagdo dos
respectivos cargos, empregos e/ou fungdes; carga hordaria; lotagdo e remuneracgdo, relativamente
aos seguintes servidores/colaboradores:

6.3.1.1 | Efetivos e Comissionados? | Obrigatério
Busca automaticamente da classe dos funciondrios.
6.3.1.2 ‘ Ativos e Inativos? | Obrigatério

Busca automaticamente da situa¢ao do funcionario. Caso ndo haja Inativos, devera ser inserida Nota
Explicativa a respeito.

6.3.1.3 ‘ Terceirizados? | Recomendado

Devera ser anexado contrato de terceirizagcdo de servigos, se for o caso, ou inserir nota explicativa na
inexisténcia.

6.3.1.4 ‘ Estagidrios? | Recomendado

Sera demonstrado automaticamente caso existir esse tipo de contratacdo na Folha de Pagamento.
Devera ser inserida nota explicativa, caso inexistir.

6.3.2 | Informa, quanto a remuneracao.

6.3.2.1 | salario basico, vencimento, subsidio ou bolsa? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.2 ‘ verbas tempordrias? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.3 ‘ vantagens vinculadas a desempenho? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.4 ‘ vantagens pessoais? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.5 | abono de permanéncia? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.6 | verbas de cardter indenizatdrio, tais como auxilios de transporte, saude e | Essencial
alimentacdo?
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Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.7 | ganhos eventuais (por exemplo, adiantamento adicional de 1/3 de férias, 132 | Essencial
salario proporcional, diferenga de 139 saldrio, substituicdo pelo exercicio de
cargo em comissdo ou funcdo gratificada, pagamentos retroativos, entre
outros)?

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.8 | indenizagdes (por exemplo, pagamento de conversdes em pecunia, tais como | Essencial
férias indenizadas, abono pecunidrio, verbas rescisérias, juros moratdrios
indenizados, entre outros)?

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.9 ‘ descontos previdencidrios? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.10 ‘ retencdo de Imposto de Renda? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.3.2.11 ‘ outros recebimentos, a qualquer titulo? | Essencial

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

6.4 | Informa, sobre didrias e viagens:

6.4.1 | nome do agente beneficiado? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba didria da Solicitagdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitacao.

6.4.2 ‘ cargo ou fungdo exercida? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba didria da Solicitagao de Despesa
do sistema de Compras e Licitacao.

6.4.3 ‘ destino da viagem? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba diadria da Solicitagdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitacao.

6.4.4 ‘ periodo de afastamento? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba diaria da Solicitagdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitagao.

6.4.5 ‘ motivo do deslocamento? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba didria da Solicitacao de Despesa
do sistema de Compras e Licitagao.

6.4.6 ‘ meio de transporte? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba diaria da Solicitagdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitacao.

6.4.7 ‘ numero de didrias concedidas? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba diaria da Solicitagdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitagao.

6.4.8 ‘ valor deduzido do saldo de dotacdo prépria? | Essencial

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba diaria da Solicitacdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitagao.
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6.4.9 | numero do processo administrativo, da nota de empenho e da ordem bancaria | Essencial
correspondentes?

Demonstra automaticamente, desde que preenchida corretamente a aba didria da Solicitagdo de Despesa
do sistema de Compras e Licitagdo.
OBS: item 6.4.1 2 6.4.9
a) Para as solicitag6es de diarias ESTIMATIVAS, s6 sera demonstrado por ocasido da liquida¢ao, que
sera disponibilizado no sistema de contabilidade os campos para preenchimento dos dados.
c) Para os casos que nao houver custo de passagens, devera ser marcado ao solicitar a despesa, para
ser demonstrado no portal que nao houve custo de passagem.

6.5 | Divulga informacGes sobre concursos publicos, processos seletivos e | Obrigatério
recrutamentos em geral?

Devera ser cadastrado os dados relativos a concurso puiblico no sistema de Folha de Pagamento e caso nao
alimentados, podera ser criado um link para anexar a documentag¢ao do concurso.

6.6 | HA ferramenta disponivel para a realizacdo das consultas aos dados dos | Recomendado
servidores, suas respectivas remuneracdes, proventos, beneficios e pensdes,
bem como sobre as didrias recebidas, no minimo por: periodo, més e ano,
lotagdo, nome, cargo, situacdes funcionais (ativos, inativos, efetivos,
comissionados, etc.)?

O Portal ja possui as formatag¢des de pesquisas exigidas.

6.7 | No caso de entidades ligadas a previdéncia

6.7.1 | S3o divulgados detalhes cadastrais gerais de cada inativo, beneficidrio ou | Recomendado
pensionista?

Demonstra automaticamente, desde que cadastrados no sistema de folha de pagamento do RPPS.

6.7.2 | No caso dos pensionistas por morte, hd indicagdao do segurado instituidor da | Recomendado
pensdo e a data do ébito, bem como a parcela percentual da pensdo cabivel a
cada beneficiario?

Demonstra automaticamente, desde que cadastrados no sistema de folha de pagamento do RPPS.

6.7.3 | Ha informacgdes detalhadas sobre os valores pagos, mensalmente, a cada inativo | Recomendado
e beneficiario?

Demonstra automaticamente buscando da ficha financeira da folha de pagamento calculada e com
fechamento contabil e/ou da competéncia efetuado.

ITEM CRITERIO

7 | GESTAO FISCAL, PLANEJAMENTO, EXECUCAO DA DESPESA E PRESTACAO DE CONTAS

7.1 | H4 comprovagado de incentivo a participagdo popular e realizagdo de audiéncias | Obrigatério
publicas durante os processos de elaboragdo e discussdao dos planos, lei de
diretrizes or¢camentdrias e orcamentos?

Anexar na contabilidade na opg¢ao: Integragdo = Portal Transparéncia = Configuragéo/Aparéncia =
Leis/Arquivos = PPA/LDO/LOA

OBS: Essas noticias de avisos para participar nas audiéncias publicas, poderdo ser enunciadas no site da
entidade.

7.2 | Disponibiliza Plano Plurianual? | Essencial

Anexar na contabilidade na opg¢ao: Integragdo = Portal Transparéncia = Configuragéo/Aparéncia =
Leis/Arquivos = PPA

7.3 ‘ Disponibiliza Lei de Diretrizes Orcamentdrias? | Essencial

Anexar na contabilidade na opg¢ao: Integragdo = Portal Transparéncia = Configuragéo/Aparéncia =
Leis/Arquivos = LDO
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7.4 | Disponibiliza Lei Orgamentaria Anual? Essencial

Anexar na contabilidade na opc¢ao: Integragdo = Portal Transparéncia = Configuragéo/Aparéncia >
Leis/Arquivos = LOA

7.5 | Apresenta relatdrio da Prestacao de Contas Anual encaminhado ao TCE-RO, com | Essencial
respectivos anexos?
7.6 | Apresenta os atos de julgamento de contas anuais ou parecer prévio expedidos | Essencial
pelo TCE-RO?
Item 7.5 e 7.6 - Os anexos das prestacoes de contas anuais (balangos) deverao ser publicados
manualmente na opgao:
Integragéio = Portal Transparéncia = Publicagées — Grupo 3 — Anexos da Lei 4320/64 — Prestagéio de
Contas.
Deverdo ser publicados todos os anexos enviados via eletrénica (PDF) ao TCE-RO, inclusive as auditorias e
as defesas, recursos e parecer final da cGmara municipal.

Para Prefeituras, devera ser publicado os documentos abaixo:

01 - Anexo 12 - Balango Orgcamentério;

02 — Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro;

03 — Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial;

04 — Anexo 15 - Demonstracao das Variagcfes Patrimoniais;

05 — Anexo 18 - Demonstracéo dos Fluxos de Caixa;

06 — Demonstrativo do Desempenho da Arrecadagcdo em Relagédo a Previséo;

07 — Demonstrativa da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

08 — Demonstrativo dos Recursos a Liberar por Transferéncias Voluntarias;

09 — Demonstrativo das Operac¢fes de Crédito, Avais e Garantias;

10 — Demonstrativo dos Beneficios Tributarios, Financeiros e Crediticios por Regido, Tributo e
Setor Beneficiado;

11 — Demonstrativo do Resultado de Avaliacdo Atuarial do RPPS na Data de Encerramento do
Balanco;

12 — Demonstrativo dos Recursos Aplicados na Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino
Pablico no Exercicio;

13 — Demonstrativo das Despesas Custeadas com Recursos do FUNDEB;

14 — Demonstrativo dos Recursos Aplicados em Ac¢8es e Servigos Publicos de Salde;

15 — Notas Explicativas;

16 — Relatdrio do Orgéo Central do Sistema de Controle Interno;

17 — Relatdrio sobre a Gestao Orgcamentéria e Financeira;

18 — Resultado os Resultados da Atuacdo Governamental;

19 - Relatério com a Descricdo das Providéncias Adotadas para o Atendimento das
Recomendacdes e Determinagdes;

20 — Relat6rio de Gestdo com a Finalidade de Demonstrar, Esclarecer e Justificar os Resultados
Alcancados Frente aos Objetivos Estabelecidos;

21 - Relacéo analitica dos restos a pagar processados;

22 — Relagao analitica dos restos a pagar ndo processados;

23 - Demonstrativo de Conciliagdo Contabil de Todas as Contas Bancérias;

24 — Inventario do Estoque em Almoxarifado Conciliado com o Saldo Contabil;

25 — Inventario Fisico-Financeiro dos Bens Imoveis Conciliado com o Saldo Contabil;

26 - Inventério Fisico-Financeiro dos Bens Mdveis Conciliado com o Saldo Contabil;

27 — Relagao Analitica da Divida Ativa por Contribuintes Escritos;

28 — Demonstrativo das Obras Paralisadas Conciliadas com o Saldo Contébil;

29 - Demonstrativo das Obras Realizadas Conciliadas com o Saldo Contabil;

30 — Declaracao de Realizacdo de Atividades de Controle;

31 — Relatério de Auditoria — Instrucdo Preliminar — TCE-RO;

32 — Relatério de Justificativas da Instrucdo Preliminar - Entidade;

33 — Parecer Prévio — TCE-RO;

34 — Recurso do Parecer Prévio (se for o caso);
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35 — Parecer Final — TCE-RO (se for o caso);
36 — Decisao Final do Legislativo

OBS: Paraos itens que ainda nao foram disponibilizados/julgados, recomendamos publicar uma
nota explicativa.

Para Fundos Municipais devera ser publicado os itens abaixo:

01 — Anexo 12 - Balan¢o Orcamentario;

02 — Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro;

03 — Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial;

04 — Anexo 15 - Demonstragdo das Variacfes Patrimoniais;

05 — Anexo 18 - Demonstracédo dos Fluxos de Caixa;

06 - Relatdrio de Gestdo das atividades desenvolvidas no periodo;

07 — Qualificacdo dos Responséveis (TC — 28);

08 - Relagéo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgdo ou Unidade (TC-10A e TC
10 B);

09 - Quadro demonstrativo das alteragdes orgcamentérias (Anexo TC-18);

10 - Relatdrio e certificado de auditoria, como parecer do dirigente do 6rgao de controle interno,

gue consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas

adotadas para corrigir as faltas encontradas.

11 — Relatdrio de Auditoria — Instrugao Preliminar — TCE-RO;

12 — Relatdrio de Justificativas da Instrucdo Preliminar - Entidade;

13 — Parecer Prévio — TCE-RO;

14 — Recurso do Parecer Prévio (se for o caso);

15 — Parecer Final — TCE-RO (se for o caso);

16 — Deciséo Final do Legislativo

OBS: Para os itens que ainda ndo foram disponibilizados/julgados, recomendamos publicar uma
nota explicativa.

Para Autarquias devera ser publicado os itens abaixo:

01 - Anexo 12 - Balango Orgcamentério;

02 — Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro;

03 — Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial;

04 — Anexo 15 - Demonstracéo das Varia¢cfes Patrimoniais;

05 — Anexo 18 - Demonstracéo dos Fluxos de Caixa;

06 - Relatério de Gestdo das atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido

exame comparativo em rela¢&o aos ultimos trés exercicios;

07 — Qualificacdo dos Responséveis (TC — 28);

08 - Prova de publicacdo dos balan¢gos em Diério Oficial;

09 - Prova de publicagdo em Diario Oficial da relagdo nominal dos servidores ativos e inativos;

10 - Relac&o dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgdo ou Unidade (TC-10 A e TC-
10 B);

11 - Inventario do Estoque em Almoxarifado (anexo TC-13);

12 - Inventario Fisico Financeiro dos Bens Moveis (anexo TC-15);

13 - Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imdéveis (anexo TC-16);

14 - Quadro demonstrativo das altera¢cfes orcamentarias (anexo TC-18);

15 - Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo TC23);

16- Relac&o dos devedores inscritos na divida ativa,;

17 - Demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao patriménio (anexo TC-25);

18 - Relatoério e certificado de auditoria, como parecer do dirigente do 6rgéo de controle interno,
gue consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas
para corrigir as faltas encontradas.

19 — Relatdrio de Auditoria — Instrugcao Preliminar — TCE-RO;

20 — Relatério de Justificativas da Instrucéo Preliminar - Entidade;

21 — Parecer Prévio — TCE-RO;

22 — Recurso do Parecer Prévio (se for o caso);
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23 — Parecer Final - TCE-RO (se for o caso);
24 — Decisao Final do Legislativo

OBS: Para os itens que ainda ndo foram disponibilizados/julgados, recomendamos publicar uma
nota explicativa.

Para Legislativo (Camaras) devera ser publicado os itens abaixo:

01 - Anexo 12 - Balan¢o Orcamentario;

02 — Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro;

03 — Anexo 14 - Balango Patrimonial;

04 — Anexo 15 - Demonstragdo das Variacfes Patrimoniais;

05 — Anexo 18 - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

06 - Relatério circunstanciado da execucdo or¢camentéria, financeira e patrimonial;

07 — Qualificacdo dos Responséveis (TC — 28);

08 - Prova de publicacdo em Diéario Oficial da relacdo nominal dos servidores ativos e inativos;

09 - Cdpia do comprovante de devolugéo do saldo nao utilizado ao Poder Executivo Municipal;

10 - Inventario do Estoque em Almoxarifado (anexo TC-13);

11 - Inventario Fisico Financeiro dos Bens Moéveis (anexo TC-15);

12 - Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imdveis (anexo TC-16);

13 - Quadro demonstrativo das alteragbes orgcamentarias (anexo TC-18);

14 - Relac&o dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgdo ou Unidade (TC-10 A e TC-
10 B);

15 - Copia das fichas financeiras dos vereadores

16 - Relatério e certificado de auditoria, como parecer do dirigente do érgéo de controle interno,
gue consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas
para corrigir as faltas encontradas;

17 — Relatério de Auditoria — Instrucdo Preliminar — TCE-RO;

18 — Relatdrio de Justificativas da Instrucdo Preliminar - Entidade;

19 — Parecer Prévio — TCE-RO;

20 — Recurso do Parecer Prévio (se for o caso);

21 — Parecer Final - TCE-RO (se for 0 caso);

OBS: Paraos itens que ainda ndo foram disponibilizados/julgados, recomendamos publicar uma
nota explicativa.

7.7 ‘ Apresenta Relatdrio Resumido da Execugdo Orgcamentaria? | Essencial

Os anexos poderdo ser gerados para publica¢éo automaticamente, acessando o médulo LRF, na op¢do:
Cadastro = Automdtico Unitdrio (Automadtico Periodo).

OBS: Caso o contador optar por anexar manualmente, poderd anexar na opgdo Integracdo = Portal
Transparéncia - Publica¢ées — Relatérios Resumidos de Execug¢do Orcamentdria - RREO

7.8 ‘ Apresenta Relatério de Gestdo Fiscal? | Essencial

Os anexos poderdo ser gerados para publicacéo automaticamente, acessando o médulo LRF, na op¢do:
Cadastro = Automdtico Unitdrio (Automadtico Periodo).

OBS: Caso o contador optar por anexar manualmente, poderd anexar na opg¢éo Integragdo = Portal
Transparéncia = Publicagées — Relatérios de Gestdo Fiscal - RGF

7.9 | Disponibiliza relacdo de bens imdveis pertencentes a unidade controlada ou a ela | Recomendado
locados, contendo pequena descricdio do bem, se é locado ou préprio, o
respectivo endereco e o valor despendido na locagdo, se for o caso?

O Bem locado deverad estar tombado no patriménio, na situagdo alugado, cujo contrato de aluguel devera
estar anexado no patriménio.

7.10 | Disponibiliza lista da frota de veiculos pertencentes a unidade controlada, | Recomendado
contendo dados a respeito do modelo, ano e placa?
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Demonstra automaticamente os veiculos tombados no sistema de Patriménio, com as descri¢oes dos itens
existentes.

ITEM CRITERIO

8 | LICITACOOES E CONTRATOS

8.1 | Apresenta, quanto as licitagOes, dispensas inexigibilidades ou adesses:

8.1.1 | nimero do processo administrativo? | Essencial

Busca automaticamente os dados das licitagoes, dispensas e inexigibilidades, inclusive as ades6es (caronas)
cadastrados no sistema de compras, a partir da insergdo da publicagdo de abertura.

8.1.2 | numero do edital? | Essencial

Busca automaticamente os dados das licitagoes, dispensas e inexigibilidades, inclusive as ades6es (caronas)
cadastrados no sistema de compras, a partir da inserg¢do da publicagdo de abertura.

8.1.3 | modalidade e tipo da licitagdo? | Essencial

Busca automaticamente os dados das licitagoes, dispensas e inexigibilidades, inclusive as ades6es (caronas)
cadastrados no sistema de compras, a partir da inserg¢do da publicagdo de abertura.

8.1.4 | data e hordrio da sessdo de abertura? | Essencial

Busca automaticamente os dados das licitagoes, dispensas e inexigibilidades, inclusive as ades6es (caronas)
cadastrados no sistema de compras, a partir da inserg¢do da publicagdo de abertura.

8.1.5 | objeto do certame? | Essencial

Busca automaticamente os dados das licitagoes, dispensas e inexigibilidades, inclusive as ades6es (caronas)
cadastrados no sistema de compras, a partir da insergdo da publicagdo de abertura.

8.1.6 | valor estimado da contratacdo? | Essencial

Busca automaticamente os dados das licitagoes, dispensas e inexigibilidades, inclusive as ades6es (caronas)

cadastrados no sistema de compras, a partir da inser¢do da publicacdo de abertura.
Protocolo # &no / Tipo Piruta Aneso Cotagao Termo

| ey s NIV =N

| Dados Gerais I Locaiz e Dataz I Comizzdo I Objeto Penal./C Custo I Documentagtes I Iters I indices |

Publicactes
Orgdo Descrigio D ata ipo Publicagadg Edigao Home do Arqu
[ 4 2 Dnano Oficial dos Municipios 03/04/2019 boviso de LicitagEo
8.1.7 | inteiro teor do edital, seus anexos e da minuta do contrato? | Essencial
Busca automaticamente os documentos anexados no cadastro das licitagées, na imagem abaixo.
w Licitacdo X
Modalidade Nimero  Ano
D E & X M el mes-a-e w B
Modalidade Natureza Numero Data Emissdo N® Proc Compra  Otd Lotes
Convite [ Normal vl | 1| |05/04/2019 [E]| 358 1
Protocol ) Lista de Arquivos - O
Entidade / Exercicio / Tp. Licitacdo / Licitagao _
Dados G l 2019 / Convite / 1 | i} @
Redy m— ~
I =
5 P | 5119 EDITAL DE CONVITE 01-2019 - pipa.docx =
] 5120  TERMO DE REFERENCIA AQUISICAO DE 02(DOIS) TANQUES DE COMBUSTIVEL.docx
] 5121  JUSTIFICATIVA AQUISICAO DOS TANQUES MODALIDADE CARTA CONVITE.docx
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8.1.8 | Resultado da licitacdo? Essencial

Busca automaticamente os dados das licitag6es, dispensas e inexigibilidades, inclusive as adesdes (caronas)

cadastrados no sistema de compras.

8.1.9 | resultado de cada etapa, com a divulgacdo da respectiva ata? |

Recomendado

Busca automaticamente as fases da licitagdao, os documentos anexados no cadastro de atas, conforme

imagem abaixo.

| =Conclusio Processo O Ata da Licitagéo Iﬂ
X
1
] X 4 4 B> bl A
. o & @ o @ = B
| '€, Homologac3o [ - Arquivo -
) R Ata ]
Adiudicago Nome do Arquivo
NaD (LN E WA Ata pregdo 37-2019 - servicos de auto fossa.pdf |
EI:I Requisicio de NAD Data de Inclusdo  Responséavel pela Inclusdo
) Ristéricos | | [28/08/2019 | =1 [CARDOSO ]
+ Contratos — Empresas
Participante I £ Inserir Arquivo ] l T Excluir Auquivo l \Visualizatﬂ.rquivol \ B Fechar l
\ Il
No caso de pregao, podera ser anexada na ata de sessao do pregao, que também demonstrara.

o Ata de Sessdo |
DEE X «apm @ng@\@
Opgdes de Impressdo
[ Suprimir Credenciados 0 Arquivo - Suprimir Ass. Credenciad
! Suprimit Descredenciados .

Nedta  DataAbertuia Sessda 1ome -:IoArquwc- — - Der

|:3 “28 201/2019 @“ “ preg3o 03-2013 - pegas caminhdo compactador de lixo.pdf | E

R T e e s Data de Inclusﬁa_ Responséavel pela Inclusdo b

[ 28/01/2m9 |7 | [CARDOSD ]

— \ &= Inserir Arquivo ] l i Excluit Arquivo ] lVisualizarArquivo] l B Fechar ] —

8.1.10 | impugnagdes, recursos e as respectivas decisdes da comissdo licitante ou do | Obrigatério
pregoeiro?

ALs] iﬂgggnagées e recursos deverdo ser cadastradas e anexadas no cadastro da licitagdo, na op¢éo abaixo:
E8 Processo Administrativo - Recursos /Impug na«;ﬁo / Licita ';50 EE.
& Minuts ‘| Modalidade Nimero Ano Protocolo Cdpias
Likasko [Convit * Jps] D E®x [ pJa-Pla e ®
Dispensa Fornecedor Nome Data Tipo Recurso
{all Critérios Avaliaclo Téc. ‘ H H ’ @” ‘ v
@ Participantes Observacdo

[=] Recursos / Impugnagio
Habillaga0

’ Pronnst,

Técnica P =

An Amilios

8.2

aditivos?

Apresenta o inteiro teor dos contratos, convénios, acordos de cooperacdo e
demais ajustes firmados pela unidade controlada, inclusive seus eventuais

Obrigatério

Deverd ser cadastrado e anexado os Contratos e Aditivos dos processos licitatérios, no sistema de compras

e licita¢oes, na opgdo abaixo:
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P Licitatéri = =
:cmfss_" :'m""" v Registro de Contrato ou Ata de Registro de Pregos = |
onclusao Processo 1
NE Contrato 1D Contrato
- Contratos D@ X ,1—m| |—| 4 B Aditivos @ 8 B-0 & = B
3]
X ]
ng Origem do Contrato CNPJ Orig. Contrato  Tipo do Ato Possui Licitagdo? N® Contrato no ID&Gentrato
Cortistos [Prépria Entidade +|[15.884.109/0001-06 |[Contrato v [sim vl[ 77 \ 47|
Contrato  Assinaturas e ltens | Publicagdo e Demais Informagdes | R bilidade C 1| 50|  CONTRATO VIGENTE
Tipo Contrato Orgdo Protocolo Ano
. [ Compras v|[02  [©]] [PODER EXECUTIVD || 1434/ [ 2019] [ Rateio
Fornecedor Contratado Inicio Vigéncia Témino Vigéncia
\ 39342 [EVERSON VICENTE DE ANDRADE EIRELI | 117072019 (S]] 0970172020 [
Rep! Legal do C. d Inicio Execugdo Término Execugdo
[ 3935[2]| [EVERSON V. ANDRADE | [nno2m9  [F]|[0sri/2020  [H]

Os demais contratos de convénios com entidades, temos e acordos de cooperagdo deverdo ser cadastrados
na Contabilidade e anexados os termos de cooperacéo ou contratos na opgdo Extra Or¢. - Subvengbes e
Termos.

| Extra-Dicamentério |

[:@ Emiss3o0 de Nota Numero/dno / Tipo

» -

el I Cadastro Situagdo Aditivos Controle Ren

f'?, Consulta Pagamento Lei Autarizativa ‘ | / I I | m W ey
B Titulos Org3o Admin. Publica ‘ | [

@ Movimentagao Divida Yeiculo de Publicagdo [
' [#] subvencio/Presta Contas Data de Publicagdo | # / [E=]]

éJ Interferéndias Financ. Numero Termo

L% SubvencBes e Termos Tipo Beneficiario [ v ]

Beneficiario l l l ”
1] Adantamentos Data de Celebrag3o
Documentos Diversos f e
Data Inicio Vigéncia Que

Nessa opc¢ao poderao ser cadastradas as subvengdes sociais do elemento 449043 e também os
termos de cooperagdo sem despesa orgamentdria, como cedéncia de bens.

8.3 | HA ferramentas disponiveis para a realizacdo de pesquisas amplas, inclusive | Recomendado
textuais, pertinentes as licitacGes, dispensas, inexigibilidades e adesdes; assim
como aos contratos, convénios, acordos de cooperagdo e demais ajustes e seus
eventuais aditivos?

O Portal Transparéncia possui as ferramentas de pesquisa exigidas.

ITEM CRITERIO
9 | INFOPRMACOES PERTINENTES A UNIDADES CONTROLADAS DE ATUAM NA AREA DE
PREVIDENCIA
9.1 | No caso de instituicdes previdenciarias, sdo disponibilizados:
9.1.1 | Avaliagdes atuariais produzidas por auditorias contratadas? | Recomendado

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opg¢édo Integragéo = Portal Transparéncia >
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.2 | Relatérios sobre celebracdo e cumprimento de acordos de parcelamento? | Recomendado

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opg¢édo Integragcéo = Portal Transparéncia >
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.3 | Certificados de Regularidade Previdencidria — CRP? | Obrigatério

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opgéo Integragéo = Portal Transparéncia >
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.4 | Demonstrativos de Resultados de Avaliacdo Atuarial — DRAA? | Obrigatério
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Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opgéo Integragéo = Portal Transparéncia =
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.5 | Demonstrativos de Politica de Investimentos — DPIN? | Obrigatério

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opgéo Integragéo = Portal Transparéncia =
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.6 | Demonstrativos de Aplicagdes e Investimentos de Recursos — DAIR? | Obrigatério

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opgéo Integragéo = Portal Transparéncia >
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.7 | Demonstrativos de Informacgées Previdenciarias e Repasses — DIPR? | Obrigatério

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opgéo Integragéo = Portal Transparéncia >
Publicagées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

9.1.8 | O inteiro teor das inspecGes e auditorias de natureza atuarial, contabil, | Obrigatério
financeira, orcamentdria e patrimonial produzidas por érgdos de controle
interno e externo?

Os documentos deverdio ser anexados na contabilidade, na opgéo Integragéo = Portal Transparéncia >
Publicacées = RRPS - Regime Prdprio de Previdéncia Social

Utilitarios

Favoritos -
| )
— E 8 Grupos de Publicacdes
| Tributagdo \
| Compras \ O /B & £ M4 4 B Bl O @ B
| Orgamento \
| Contabilidade ‘ Grupo 8 Filtrar por Exercicio  [_] Sub PublicagGes Ativas
| Folha ‘ Descrigad | RRPS - Reaime Prdprio de Previdéncia Social
| \

| Portal da Transparéncia J SubGrupos Permissdo de visualizagio das entidades

| Iﬂ Configuragdo/Aparénda 1 369 Avaliages atuariais produzidas por auditorias contratadas
M Pardmetros Publicacdes 2 370 Relatérios sobre celebrago e cumprimento de acordos de parcelamento
f Publicacdes 3 n Certificados de Regularidade Frevidencidria - CAP
d| Contas de R 1 . . .
e 4 Kryd Demonstrativos de Resultados de Avaliagio Atuarnial - DRAA
@f Rel. Automdtico Unitario u . . .
| . . 5 373 Demonstrativos de Politica de Investimentos - DPIN
Iﬂ Rel. Automatico Periodo |
Ev L | | 6 374 Demonstrativos de AplicagBes e Investimentos de Recursos - DAIR
| a‘ Pesq.Indentificacio Folha | | 7 375 Demonstrativos de Informages Previdencidrias e Repasses - DIPR
g Exportar Minist.Publico-PR » 8 376 Inspegtes e auditorias de natureza atuarial, contabil, financeira, orgamentaria e contabil
ITEM CRITERIO

11 | PODER LEGISLATIVO

11.1 | Divulga informagOes sobre cotas para exercicio da atividade | Obrigatério
parlamentar/verba indenizatdria?

a) Caso existir cotas e verbas indenizatdrias para os parlamentares, tera que ser criado uma em op¢éo
Integragéio = Portal Transparéncia = Publicagbes = para anexar as informagées.
b) Caso nao possui casos da espécie, devera ser criada nota explicativa informando.

11.2 | Divulga a legislagdo relacionada a gastos dos parlamentares? Obrigatério

a) Caso existir cotas e verbas indenizatdrias para os parlamentares, tera que ser criado uma em opg¢do
Integragéio = Portal Transparéncia = Publicagbes = para anexar as informagées.
b) Caso nao possui casos da espécie, devera ser criada nota explicativa informando.

11.3 | Divulga informacdes basicas sobre propostas EM TRAMITACAO: autor, | Recomendado
relator, data de apresentagdo, ementa, assunto / indexagdo, histdrico e
situacao?
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11.4 | Disponibiliza informacgdes sobre propostas FORA DE TRAMITACAO: autor, | Recomendado
ultimo relator, data de apresentagdo, ementa, assunto / indexagdo,
histérico e motivo de ndo estar mais tramitando (aprovagdo ou
arquivamento)?
11.5 | Divulga o resultado das votagdes? Recomendado
11.6 | Divulga as votagdes nominais? Recomendado
11.7 | Disponibiliza os textos da matéria consultada: projetos iniciais, | Recomendado
requerimentos, emendas, substitutivos, relatérios, pareceres e projetos
finais?
11.8 | Disponibiliza os textos CITADOS nas matérias consultadas, como leis ja | Recomendado
existentes, pareceres técnicos, regulamentos, entre outros?
11.9 | Disponibiliza os discursos em sessdes plenarias? Recomendado
11.10 | Disponibiliza publicacdo online dos diarios oficiais das atividades | Recomendado
legislativas do 6rgdo?
11.11 | Divulga agenda do Plenario e das comissdes? Recomendado
11.12 | Divulga noticias sobre os trabalhos legislativos e temas correlatos, via | Recomendado
meios de comunica¢do como radio, TV, internet, jornais, etc.?
11.13 | Divulga informacgdes basicas sobre as ComissOes: | Recomendado
Permanente/Temporaria, Composicdo por parlamentares, partidos e
blocos partidarios, atividades?
11.14 | Divulga a biografia dos parlamentares? Recomendado
11.15 | Divulga enderego e telefone dos gabinetes parlamentares? Recomendado
11.16 | Divulga lista de presenca e auséncia dos parlamentares? Recomendado
11.17 | Divulga as atividades legislativas dos parlamentares? Recomendado

Do item 11.3 a 11.17 o legislativo devera aderir ao SAPL — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo,

disponibilizado gratuitamente pela Interlegis.

SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO
LEGISLATIVO

SETHA OF 2P00 AD
PROCESSO LECISLATIVO

ITEM CRITERIO

12 | Sic Presencial (ou fisico)

12.1 | Funcionamento de SIC fisico/Presencial?

Obrigatério

12.2 | Ha indicacdo do 6rgao?

Obrigatério
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12.3 | Ha indicacdo do enderec¢o? Obrigatério
12.4 | Ha indicacdo do telefone? Obrigatério
12.5 | Ha indicacdo do horario de funcionamento? Obrigatério

Devera ser cadastrada as informac¢des na contabilidade, na opgdo Integragdo = Portal Transparéncia >
Configuragéio/Aparéncia = Contato
Ak v

Filros = Visualizar | Aparéncia | Leis/Arquivos | Contato

[+] aba Contato

MNome Org3o | Prefeitura Municipal de Cacoal
Enderego R. Anisio Sendo, 2100 - Centio
Cidade/UF |Cacoal - RO, 76963-804
Telefone | (69) 3907 - 4036

E-mail ' portaltransparencia@cacoal.ro.gov.br

Expediente Segunda - Sexta, 07:30hs - 13:30hs.

Devera ser montada a estrutura do SIC Fisico, com Banner, imagens oficiais da transparéncia,
direcionando os contribuintes para o protocolo.

ITEM CRITERIO
13 | e-SIC
13.1 | Possibilita o cadastro do requerente? | Obrigatério

Ao solicitar o e-SIC o portal exige o cadastramento.

13.2 | H3 exigéncia de itens de identificagdio do requerente que dificultam ou | Obrigatoério
impossibilitam o acesso a informagdo (v.g., tais como envio de documentos,
assinatura reconhecida, declaragdo de responsabilidade, maioridade)?

O e-SIC so exige informagdes basicas do contribuinte, minimos possiveis para elaborar uma estatistica
exigida.

13.3 | Permite envio de pedido de informacgao de forma eletrénica? | Obrigatério

Ao solicitar o e-SIC envia um e-mail a entidade publica e gera automaticamente um processo no sistema
de protocolo.

13.4 | Possibilita o acompanhamento posterior da solicitagdo (protocolo)? | Obrigatério

Os protocolos criados nas solicitagcdes do e-SIC, ficam disponiveis para que todos os contribuintes possam
acompanhar as tramitagoes e os despachos efetuados.

13.5 | Proporciona a notificacdo via e-mail e/ou outro canal acerca da tramitacdo e da | Recomendado
resposta a solicitacdo?

Ao cadastrar o e-mail do solicitante do e-SIC no sistema de protocolo, as tramitagdes serao disparadas
automaticamente.

13.6 | Possibilita apresentar recurso na hipétese de negativa de acesso a informagao Obrigatério
ou de auséncia das razoes de negativa de acesso?

O contribuinte podera efetuar uma solicitagao pelo e-SIC, reportando-se a uma protocolo ja criado, pois
todos os protocolos sao disponibilizados para visualizagao.

ITEM CRITERIO

14 | INFORMAGOES ADICINAIS PERTINENTES




14.1 | Ha indicacdo da autoridade designada para assegurar o cumprimento da LAI? Obrigatério

Devera ser cadastrado como fornecedor, no sistema de compras, com e-mail e telefone atualizados, e
inserir na opgao:
Integragéio = Portal Transparéncia = Configuragédo/Aparéncia = Leis/Arquivos

Configuragdo do Portal da Transparéncia

I A
| Filtros | Visualiz: Alterar (Ctrl + A) F/Alquivos | Contato
U'Qag?g';;“; 6975 @, ORGANOGRAMA CACOAL docx % B Estruturs Organizacional
LOA 638 @, Leiordindria 1/2017 - Lei Orgamentéria Anual - LOA P74 & Alteragdes na LOA
LDO 293 @, 3673/2016 - Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO P @ Alteragdes na LDO
PPA 217 @, Leicomplementar 3670/2016 - Plano Plurianual ¥ I Aleragdes no PPA
LAl 6974 @, minuta LAI - Lei de Acesso a Informag3o de Municipio.docx P4

Responsavel LAl 3730 @, MARIA APARECIDA AGUIAR MORAES «

lnaber imEm

14.2 | Ha link para a segdo de respostas as perguntas mais frequentes? | Obrigatério

As perguntas e respostas mais frequentes deverio ser cadastradas na opg¢ao Integragdo = Portal
Transparéncia - Perguntas Frequentes, que ficard demonstrado no Portal Transparéncia.

Peguntas'Frequentes
O B & £ 4 <4 B> B o 9 g = H

Id 1

Pergunta O que éalLC 1317

Resposta A Lei Complementar 131, de 27 de maio de 2009, alterou a redag3o da Lei de
Responsabilidade Fiscal no que se refere 3 transparéncia da gest3o fiscal, inovando ao
determinar a disponibilizag3o, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre
execugdo orgamentarnia e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Ativo

14.3 | Ha relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagao Obrigatério
recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os
solicitantes?

Automatica, busca do protocolo.

14.4 | Existe rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 Obrigatério
(doze) meses?

Automatica, busca do protocolo.

14.5 | Existe rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagdo para referéncia
futura?
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Ao tramitar o recebimento dos processos abertos pelo e-SIC, do tipo 9999 — Portal Transparéncia, o
responsdavel pelo Portal devera classificar o grau de sigilo da solicitagdo, que ira demonstrar
automaticamente no Portal Transparéncia.

ITEM CRITERIO

15 | REGULAMENTACAO

15.1 | Existe norma regulamentando a aplica¢do da LAl no ambito do ente fiscalizado? | Obrigatério

15.2 | Existe remissdo expressa para a norma no Portal de Transparéncia? Recomendado

Devera ser editado a Lei de Acesso a informagdo — LA, que poderd ser através de decreto, e anexado na

opgéio Integragdio = Portal Transparéncia = Configuragéio/Aparéncia = Leis/Arquivos.

OBS: Na LAl deverd constar a Remissdo expressa para a norma no Portal de Transparéncia.
Configuragao do Portal da Transparéncia

B Y X §

Filros | Visualizar | Aparéncia Leis/Arquivos | Contato

Organograma o e -
Princioal 6975 @, ORGANOGRAMA CACDAL docx #¢ & Estrutura Organizacional
LOA 698 @, Leiordindria 1/2017 - Lei Orgamentérnia Anual - LOA @ Alteragdes na LOA
LDO 293 @,  3673/2016 - Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO @& Alteragdes na LDO

PPA& 217 @, Leicomplementar 3670/2016 - Plano Plurianual = Alterages no PPA

<=

|8 8 ¥

LAl |p974 @, 'minuta LAl - Lei de Acesso a Informag3o de Municipio.docx

Responsével LA 3730 @. MARIA APARECIDA AGUIAR MORAES

ITEM CRITERIO
16 | DOMINIO
16.1 | O dominio é do tipo governamental (.ro.gov.br)? Recomendado

De responsabilidade da entidade, que devera verificar se o seu dominio, enderego eletrénica, esta
registrado pela Secretaria de Estado do Planejamento, Or¢gcamento e Gestao no formato coreto.
Exemplo prefeitura: www.cacoal.ro.gov.br

Camara: www.cacoal.ro.leg.br

RPPS: Www.rpps.cacoal.ro.gov.br

Autarquia: www.saaec.ro.gov.br

16.2 | O URL do Portal da Transparéncia é do tipo Recomendado
www.transparencia.[municipio].ro.gov.br?

De responsabilidade da entidade, que devera verificar se o seu sub dominio, enderego eletronica do
portal transparéncia, estd registrado da seguinte forma:
Exemplo prefeitura: www.transparencia.cacoal.ro.gov.br

Camara: www.transparencia.cacoal.ro.leg.br

RPPS: www.transparencia.rpps.cacoal.ro.gov.br

Autarquia: www.transparencia.saaec.ro.gov.br

16.3 | Disponibilidade do sitio oficial/Portal de Transparéncia ("Uptime"): Recomendado

De responsabilidade da entidade, que devera verificar onde é hospedado o seu site, para ver se tem essa
disponibilidade.



http://www.cacoal.ro.gov.br/
http://www.cacoal.ro.leg.br/
http://www.rpps.cacoal.ro.gov.br/
http://www.saaec.ro.gov.br/
http://www.transparencia.cacoal.ro.gov.br/
http://www.transparencia.cacoal.ro.leg.br/
http://www.transparencia.rpps.cacoal.ro.gov.br/
http://www.transparencia.saaec.ro.gov.br/
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ITEM CRITERIO
17 | ICONOGRAFIA
17.1 Existe link/banner/item de menu com o emblema “[Portal da] Transparéncia” Recomendado
em lugar de imediata percep¢ao?
17.2 Existe link/banner/item de menu para a se¢do de "Acesso a Informacgdo" em Recomendado
lugar de imediata percep¢do?
17.3 Os links obedecem a iconografia a eles associada (Anexo I1)? Recomendado

De responsabilidade da entidade, que devera verificar se os Banner do site sio compativeis com o exigido.

ITEM CRITERIO
18 | PESQUISA, ATUALIZACAO E GRAVACAO
18.1 | Contém ferramenta de pesquisa? Obrigatério

18.2 | A pesquisa pode ser delimitada por intervalos: mensal, bimestral, trimestral, | Recomendado
semestral e anual?

18.3 | O Portal de Transparéncia possibilita 0 acompanhamento das séries histdricas | Recomendado
das informacdes publicadas, mantendo disponiveis os dados referentes aos
exercicios anteriores ao dos registros mais recentes?

18.4 | Qual a frequéncia de atualizagao? Obrigatoério

18.5 | Possibilita a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive | Obrigatério
abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas, arquivo-texto?

O Portal atende as exigéncias do item 18.

ITEM CRITERIO
19 MANUAL, GLOSSARIO E NOTAS EXPLICATIVAS
19.1 Dispde de segao sobre respostas as perguntas mais frequentes da sociedade? | Obrigatério

As perguntas e respostas mais frequentes deverao ser cadastradas na opgdo Integragéio -2 Portal
Transparéncia - Perguntas Frequentes, que ficard demonstrado no Portal Transparéncia.

Peguntas'Frequentes
1 B & £ 4 <4 B> Pl ™ Q g = H

Pergunta O queéalC1317?

Resposta A Lei Complementar 131, de 27 de maio de 2009, alterou a redag3o da Lei de
Responsabilidade Fiscal no que se refere 3 transparéncia da gest3o fiscal, inovando ao
determinar a disponibilizag3o, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre
execugdo orgamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

V] Ativo

19.2 Dispde de sec¢do para divulgacdo de informacgdes solicitadas via SIC e e-SIC que | Recomendado
possam ser de interesse coletivo ou geral?

O Portal Transparéncia demonstra todos os protocolos abertos automaticamente pelas solicitacdes do e-
SIC, inclusive as tramitagGes e a resposta final.
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19.3 Dispde de manual de navegacdo, com instrucdes relativas a totalidade das | Obrigatodrio
informacdes disponibilizadas, onde encontra-las, como manusear as ferramentas
de pesquisa, como efetuar consultas no SIC e e-SIC, etc.?

A Better Tech dispde manual aos contribuintes que devera ser anexado na opgdo Integragéo = Portal
Transparéncia > Configura;:&o/{\pg_r_éncia - Leis/Arquivos.

| Ul auinuaus | TreT .
Principal A
| Folha \ Lo N o
([ \ v
| Utilitarios \ . -
| Portal da Transparéncia | LbO Gy %
Registr ~
@ eqisTo PPA |__|\ _;\
Configuracio/Aparénda _ "
= LAl |3734 &y, |LAl - decreto_44-2016-regulamenta o cumprimento do Portal pdf 2
Parametros Publicacoes
®f Publicacdes Responsavel LAl | 10850| @, |Monica . do Nascimento Santos
®f Contas de Repasses ,j';fr‘;‘;ﬁgg 4395 | @, Instrugdo Nomativa 622018 TCE RO - Portal Transparénciapdt | %
Rel.Automatico Unita . . — = . ) o
E &-Automatico Unitanio Arquivo Ajuda 3546 Q) |Manual de Ajuda Portal - Better. pdf P
|§ Rel.Automatico Periodo ) B
Manual SIC-Fisico @y 8.
ﬁ Perguntas Frequentes '
M Pesq.Indentificacdo Folha _Enmﬁrﬁdﬁadrzi 3547 @, |Manual de Ajuda Portal - Better. pdf &
— - Pa e e
19.4 Possui glossario de termos técnicos, visando explicar, em termos simples e de | Recomendado

facil entendimento ao homem médio, o significado de expressdes técnicas e de
pecas tipicas da gestdo publica?

O Glossario podera ser cadastrado na opgao Integragdéo = Portal Transparéncia = Glossdrio.
Caso alguém deseje utilizar o Glossdrio de uma entidade que ja possui, podera solicitar a Better
Tech que efetuaremos a inser¢éo. Cacoal possui um étimo Glossdrio.

®f Publicacdes Glossario- Portal Transparéncia
g Contas de Repasses . . .
2 M o4 B B g, )
|§ Rel. Automatico Unitério D 2/? ﬂ n
@f Rel. Automatico Periodo Id 1

|§ Perguntas Frequentes

Tdpico -'l'-.tuertl.ua de um Crédito Adicional |
@f Pesq.Indentificacao Folha

- ) Descrigio |E fomalizada por um Decreto do Executivo, porém, depende |~
Ig Exportar Minist. Publica-PR de prévia autorizag3o legizlativa,
B Links Uteis
M MNotas Explicativas
b
[s] st
19.5 DispGe de notas explicativas, contidas em todas as situagdes que podem gerar | Recomendado

duvida do usuario sobre o conteldo da informagao e da sua procedéncia?

As notas explicativas, quando necessario, poderio ser digitadas em Integracdo = Portal Transparéncia -
Notas Explicativas.
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g Contas de Repasses
B Rel.Automético Unitério Notas Explicativas dos Menus do Portal Transparéncia

M Rel Automatico Periodo OB & 52 4 4 B Bl &, a = B

g Perguntas Frequentes

|§|‘ Pesg.Indentificagdo Folha

Cédigo 1873
M Exportar Minist.Publico-PR
) Menu de Acesso | Servidares v |
M Links Uteis
Ef Glossri Mata Explicativa |4 Prefeitura de Cacoal ndo possui contrataclo de estagidrios durante o exercicio
nssario

Ia Motas Explicativas I

ITEM CRITERIO
20 ACESSIBILIDADE
20.1 Contém simbolo de acessibilidade em destaque? | Obrigatoria

O portal possui o simbolo de acesso em destaque:

Acesso a informacao (_%\. A A+ A- O ?

Servico de Informacdo ao Cidadao

ACESSO A .
i INFORMACAO ‘ @Pesqmsar

20.2 | Exibicdo do “caminho” de paginas percorridas pelo usuario? Obrigatdria
O Portal permite que o usuario retorne as paginas percorridas ao clicar em voltar a pagina.
20.3 | Opcdo de alto contraste? | Obrigatdria

O Portal possui opg¢ao de alto contraste:

& (A A+ (A- ?

20.4 Redimensionamento de texto? | Obrigatéria

O Portal possui op¢ao de redimensionamento de texto:

s Faa]o

20.5 Mapa do site? | Obrigatdria

O Portal Possui mapa do site.
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— MENU Transparér

ﬁ Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE CACOAL w | Ano: 2019 =

ol | = &

)
20.6 | Teclas de atalho? | Obrigatéria

O portal possui opc¢ao de teclas de atalho:

Teclas de Atalho [ Mapa do Site

[3 Manual de Ajuda

o Gerais
Home - Tela inicial da aplicacéio - ctr+altthome

Pesquisar - Acionar a pesquisa - ctr+alt+end
Acessibilidade Fonte Normal - Botéo de acessibilidade para voltar o tamanho da fonte para o tamanho inicial - alt+1 ¥ Teclas de Atalho

Acessibilidade Aumentar Fonte - Botdio de acessibilidade para aumentar o tamanho da fonte - alt+2
Acessibilidade Diminuir Fonte - Botéo de acessibilidade para dimiuir o tamanho da fonte - alt+3 L1 como Usar o Portal
Acessibilidade Inverter Cor - Botdo de acessibilidade para inverter as cores - alt+4

¢ Perguntas Frequentes

& Glossario

20.7 | Nota obtida na avaliagdo de acessibilidade pelo ASES? | Recomendado

A responsabilidade do desenvolvimento do site é da entidade, cuja avaliagao podera ser efetuada no
endereco http://asesweb.governoeletronico.gov.br/ases/

ITEM CRITERIO
21 INTERACAO SOCIAL
21.1 Ha transmissao de sessdes, audiéncias publicas, etc. via Internet? | Recomendado

A entidade devera efetuar a gravacao e disponibilizar no site as audiéncias publicas e as sessdes do
legislativo.

21.2 | Ha participagdo em redes sociais?

A entidade devera criar perfis em redes sociais e disponibilizar atalhos no seu site.

Ainda podera ser incluido esses caminhos em enderegos uteis:
@f Rel. Automatico Unitario

M Rel.Automatico Periodo Links Uteis

g Perguntas Frequentes D ﬂ:'] - gg 4 Bl © 'ﬁ" _ﬁ

u'!'i
=

g Pesq.Indentificacdo Folha

il Esmacse Migist Publico-PR
EEALLE 1 http:dAwy. dianiomunicipal. com. brdarom/pesquisar fentidadel suana=Prefeitura+Municipak-de+Caco 15

Links Uteis

- — 2 hittp: /A vy toe. ro.gov. br 15

M Glossério

ly Notes Explicativas 3 hittp:/dww. acessoainformacan. gov. br/central-de-conteudovideos/ colecan-de-videos 15
21.3 | Existe Ouvidoria, com possibilidade de interagdo via internet? | Recomendado

A ouvidoria também devera ser criada pela entidade.

A CGU oferece ao municipio um aplicativo de OUVIDORIA gratuito, que podera ser instalado e anexado a
um BANNER do Portal Transparéncia.
https://www.cgu.gov.br/noticias/2017/09/cgu-oferece-a-municipios-sistema-gratuito-para-implantacao-de-
ouvidorias

21.4 | Divulga Carta de Servigos ao Usudrio? Recomendado



http://asesweb.governoeletronico.gov.br/ases/
https://www.cgu.gov.br/noticias/2017/09/cgu-oferece-a-municipios-sistema-gratuito-para-implantacao-de-ouvidorias
https://www.cgu.gov.br/noticias/2017/09/cgu-oferece-a-municipios-sistema-gratuito-para-implantacao-de-ouvidorias

—
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A Carta de Servigos aos usuarios podera ser cadastrada em Integragcéo = Portal Transparéncia - Carta
de Servigos a Usudrios ou disponibilizar no proprio site.

21.5 Disponibiliza mecanismo de captagdo de opinido estimulada da populagdo | Recomendado
(pesquisas, enquetes)

A entidade devera disponibilizar as enquetes no proprio site.

21.6 | Tem conselhos com participacdo de membros da sociedade civil? | Recomendado

Cabe a entidade a criagdo de conselhos com participacao da sociedade civil e disponibilizar essas
informacgodes no site da prefeitura.

21.7 No caso de Poder Legislativo:

21.7.1 | Disponibiliza mecanismo especifico para a populacdo contribuir com o | Recomendado
processo legislativo?

Cabe a entidade disponibilizar esse tipo de participagdo no site da Camara Municipal. O aplicativo SAPL
disponibilizado gratuitamente pela Interlegis contém essa ferramenta.

21.7.2 Disponibiliza mecanismo para a populagdo se comunicar diretamente com | Recomendado
os parlamentares?

Cabe a entidade disponibilizar esse tipo de participagdo no site da Camara Municipal. O aplicativo SAPL
disponibilizado gratuitamente pela Interlegis contém essa ferramenta.




