
Cadastrando anexo no sistema 

 

 

1º Ao abrir, ir à opção em aberto: 

 

 

2º Localizar o processo, e clicar 2x em cima 

 

 

 

 

 



3º Clicar na opção ‘Documentos Anexos’ 

 

4º Clicar em ‘novo’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5º Selecionar o tipo do anexo 

 

6º Preencher os campos: ( marcar opção auto numerar ) 

 

 

 

 



7º Clicar em procurar e localizar o PDF no seu computador 

 

8º Clicar em Salvar 

 

 


